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В соответствии со статьей 69.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, администрация района 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Порядок формирования, размещения и контроля исполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг (работ).

2. Признать утратившими силу постановления главы администрации Добрянского муниципального района: 
от 30.07.2009 № 782 «Об утверждении Порядка формирования, размещения и контроля исполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг»;
от 17.12.2010 № 1591 «О  внесении  изменений в постановление от 30.07.2009  782 «Об утверждении Порядка формирования, размещения и контроля исполнения муниципального задания на оказание муниципальныхуслуг».
3. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава муниципального района-

глава администрации Добрянского

муниципального района                                                                              К.В.Лызов
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Добрянского муниципального района
от 30.09.2015  № 953
ПОРЯДОК

ФОРМИРОВАНИЯ, РАЗМЕЩЕНИЯ И КОНТРОЛЯ ИСПОЛНЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАДАНИЯ НА ОКАЗАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ (РАБОТ)

1. Общие положения

1.1. Целью разработки настоящего Порядка является обеспечение соответствия объемов муниципальных услуг (работ) и порядка оказания муниципальных услуг (работ) объему финансовых средств на их оказание.

1.2. Оказание муниципальных услуг (работ) осуществляется в соответствии с полномочиями органов местного самоуправления по решению вопросов местного значения, определенными законодательством Российской Федерации, и финансируется за счет средств бюджета Добрянского муниципального района.

1.3. Главный распорядитель бюджетных средств формирует муниципальное задание на оказание муниципальных услуг (работ) для подведомственных муниципальных учреждений любого типа (бюджетных, автономных и казенных), являющихся исполнителями муниципальных услуг (работ).

1.4. При невозможности оказания муниципальных услуг (работ) в необходимом объеме сетью муниципальных учреждений либо при отсутствии муниципальных учреждений, оказывающих соответствующие муниципальные услуги (работы), для выбора исполнителя муниципальной услуги (работы) главный распорядитель бюджетных средств размещает муниципальную закупку на оказание данной муниципальной услуги (работы) у немуниципальных исполнителей, в соответствии с Федеральным законом от 05 апреля 2013 года N 44-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд ".

1.5. В настоящем Порядке используются следующие понятия и термины:

Бюджет - форма образования и расходования денежных средств, предназначенных для финансового обеспечения задач и функций местного самоуправления;
Муниципальное задание - документ, устанавливающий требования к составу, качеству и (или) объему, условиям, порядку и результатам оказания муниципальных услуг;
Муниципальные услуги (работы) - услуги (работы), оказываемые (выполняемые) органами местного самоуправления Добрянского муниципального района,  муниципальными учреждениями и в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, иными юридическими лицами;
Бюджетные ассигнования - предельные объемы денежных средств, предусмотренных в соответствующем финансовом году для исполнения бюджетных обязательств;
Бюджетные обязательства - расходные обязательства, подлежащие исполнению в соответствующем финансовом году;
Расходные обязательства - обусловленные законом, иным нормативным правовым актом, договором или соглашением обязанности Добрянского муниципального района или действующего от его имени казенного  учреждения предоставить физическому или юридическому лицу, иному публично-правовому образованию средства из бюджета Добрянского муниципального района;
Главный распорядитель бюджетных средств (главный распорядитель средств соответствующего бюджета) - орган местного самоуправления, орган местной администрации, а также наиболее значимое учреждение науки, образования, культуры и здравоохранения, указанное в ведомственной структуре расходов бюджета, имеющие право распределять бюджетные ассигнования и лимиты бюджетных обязательств между подведомственными распорядителями и (или) получателями бюджетных средств, если иное не установлено настоящим Кодексом;
Ведомственный перечень муниципальных услуг (работ) - перечень который  формируется и ведется в соответствии с базовыми (отраслевыми) перечнями государственных и муниципальных услуг и работ, утвержденными федеральными органами исполнительной власти, осуществляющими функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в установленных сферах деятельности.

2. Порядок формирования муниципального задания

2.1. Порядок формирования муниципального задания включает в себя: определение структуры муниципального задания, определение порядка оказания муниципальных услуг (работ), определение объема муниципального задания, определение объемов бюджетных ассигнований на оказание муниципальных услуг (работ).

2.2. Определение структуры муниципального задания:

2.2.1. Муниципальное задание формируется главным распорядителем бюджетных средств для подведомственных муниципальных учреждений любого типа на очередной финансовый год и плановый период в соответствии с  ведомственным перечнем муниципальных услуг (работ) в соответствующей сфере деятельности, оказываемых (выполняемых) муниципальными учреждениями в качестве основных видов деятельности на срок до трех лет в случае утверждения бюджета на очередной финансовый год и плановый период (с возможным уточнением после утверждения бюджета).

Ведомственные перечни муниципальных услуг (работ), оказываемых муниципальными учреждениями, утверждаются приказами главных распорядителей бюджетных средств.

2.2.2. Муниципальное задание на оказание одной услуги, выполнение одной работы разрабатывается и включает в себя:

показатели, характеризующие качество и (или) объем (содержание) муниципальных услуг (работ);

порядок оказания соответствующих услуг, выполнения работ;

предельные цены (тарифы) на оплату муниципальных услуг физическими и (или) юридическими лицами в случаях, если законодательством Российской Федерации предусмотрено их оказание на платной основе, либо порядок установления указанных цен (тарифов) в случаях, установленных законодательством Российской Федерации;

условия финансирования муниципального задания;

порядок контроля за выполнением муниципального задания, в том числе условия и порядок его досрочного прекращения;

требования к отчетности о выполнении муниципального задания;

порядок изменения муниципального задания.
Муниципальное задание может содержать несколько муниципальных услуг (выполнение нескольких работ).

При установлении для подведомственных муниципальных учреждений муниципального задания одновременно на оказание муниципальной услуги (услуг) и выполнение работы (работ) муниципальное задание формируется из двух частей, каждая из которых должна содержать отдельно требования к оказанию муниципальной услуги (услуг) и выполнению работы (работ).
2.2.3. Муниципальное задание формируется в соответствии с параметрами качества, определенными в порядках оказания муниципальных услуг (работ). 

2.2.4. Муниципальные услуги (работы), предусмотренные в муниципальном задании, оказываются получателям бесплатно или частично за плату.
2.2.5. Величина частичной оплаты услуг получателями определяется в соответствии с действующими нормативными правовыми актами.
2.2.6. Муниципальное задание разрабатывается одновременно с разработкой муниципальной программы для включения в проект бюджета муниципального района на очередной финансовый год и плановый период.
2.2.7. Главный распорядитель бюджетных средств вправе провести корректировку муниципального задания в пределах бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств, утвержденных им подведомственному муниципальному учреждению в установленном порядке.
2.2.8. Объем финансового обеспечения выполнения муниципального задания, установленного главным распорядителем бюджетных средств подведомственному муниципальному учреждению, не может зависеть от типа такого учреждения.

2.2.9. Отраслевую форму муниципального задания разрабатывает и утверждает приказом главный распределитель бюджетных средств для подведомственных бюджетных, автономных и казенных учреждений.

2.3. Определение порядка оказания муниципальных услуг (работ):

2.3.1. Порядок оказания муниципальных услуг представляет собой систему требований к процессу, формам, содержанию и результатам оказания данных услуг (работ), и должен содержать:

нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги (в первую очередь приводятся стандарты предоставления соответствующей муниципальной услуги, при их отсутствии дается ссылка на основные правовые акты: федеральные законы, государственные и (или) отраслевые стандарты (ГОСТы, ОСТы), санитарно-эпидемиологические нормы, правила и так далее);

описание порядка информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги, в котором указывается способ информирования и состав размещаемой информации.

2.3.2. Порядок оказания муниципальных услуг (работ) включает в себя:

результат оказания услуги,

требования к исполнителю муниципальной услуги,

правовые основания оказания услуги,

перечень получателей услуги,

информирование получателей услуги,

необходимые документы для получения услуги, оказания услуги,

место и условия оказания услуги,

платность услуги,

схему взаимодействия между исполнителями и получателями услуги,

основания отказа в оказании услуги,

параметры качества услуги,

механизмы контроля качества оказания услуги, обжалования некачественных услуг;

2.3.3. Порядок оказания муниципальных услуг (работ) устанавливается единый для исполнителей, оказывающих данные услуги, и размещается в разделе муниципального задания "Порядок оказания муниципальных услуг (работ)".

2.4. Определение объема муниципального задания:

2.4.1. Объем муниципального задания определяется главным распорядителем бюджетных средств с учетом:

а) предложений учреждения, касающихся потребности в соответствующих услугах, оцениваемых на основании прогнозируемой динамики количества потребителей услуг, уровня удовлетворенности существующим объемом и качеством услуг и возможностей (мощности) учреждения по оказанию услуг;

б) показателей выполнения учреждением задания в отчетном финансовом году;

в) объемов бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств, доведенных в установленном порядке;

2.4.2. Расчет объема муниципального задания производится на основе показателей обеспеченности населения муниципальными услугами с учетом демографических особенностей, структуры и фактического уровня потребности в данных услугах на территории Добрянского муниципального района;

2.4.3. Объем муниципального задания доводится в натуральных и стоимостных единицах;

2.4.4. Объем муниципальных услуг (работ), оказываемых получателю частично за плату, и размер указанной платы определяются в муниципальном задании.

2.5. Определение объема бюджетных ассигнований на оказание муниципальных услуг (работ):

2.5.1. Исчисление объема бюджетных ассигнований для финансового обеспечения муниципального задания определяется главным распорядителем бюджетных средств в соответствии с Методикой планирования бюджетных ассигнований, утверждаемой приказом управления финансов и казначейства администрации Добрянского муниципального района;

2.5.2. Объем финансового обеспечения на оказание единицы муниципальной услуги (работы) по каждой отрасли утверждается муниципальным правовым актом Добрянского муниципального района с соблюдением общих требований, установленных п.3 настоящего порядка.

3. Определение порядка финансового 
обеспечения муниципального задания

3.1. Финансовое обеспечение муниципального задания осуществляется за счет средств бюджета муниципального района, в рамках утвержденного бюджета Добрянского муниципального района, если иное не установлено действующими нормативными правовыми актами.

3.2. Финансовое обеспечение муниципального задания осуществляется в пределах бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств, утвержденных главным распорядителем бюджетных средств.

3.3. Финансовое обеспечение исполнения муниципального задания осуществляется:

для муниципальных казенных учреждений в соответствии с бюджетной сметой, утвержденной главным распорядителем бюджетных средств;

для муниципальных бюджетных и автономных учреждений в виде предоставления субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания из бюджета муниципального района. Главные распорядители бюджетных средств перечисляют субсидии бюджетным и автономным учреждениям в соответствии с заключенным соглашением «О порядке и условиях предоставления субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания».

4. Порядок контроля и размещения выполнения муниципального задания

4.1. Контроль выполнения муниципального задания осуществляется главным распорядителем бюджетных средств (учредителем).

4.2. Контроль выполнения муниципальными учреждениями муниципального задания проводится в целях:

установления соответствия объемов и качества оказываемых муниципальным учреждением услуг (работ) муниципальному заданию;

выявления отклонений в деятельности муниципального учреждения по выполнению муниципального задания и выработки рекомендаций по их устранению;

своевременного принятия мер по обеспечению выполнения установленных показателей муниципальных заданий муниципальными учреждениями за счет корректировки муниципального задания с соответствующим изменением финансового обеспечения;

формирования информационной базы об объеме и качестве оказываемых в соответствии с муниципальными заданиями услуг (работ).

По итогам контроля за выполнением муниципального задания главный распорядитель бюджетных средств принимает решение о:

корректировке муниципального задания муниципальному учреждению;

проведении проверки в отношении муниципального учреждения;

мерах воздействия (поощрения) на руководителя муниципального учреждения.

4.3. Анализ текущего выполнения показателей муниципального задания (достижения показателей качества, показателей объема оказания услуг (работ), исполнения финансового обеспечения) в соответствии с отчетным временным периодом проводится в ежеквартальном режиме.

4.4. Показатель выполнения муниципальным учреждением муниципального задания в части выполнения объема муниципальных услуг и показателей качества, установленных муниципальным заданием, включается в целевые показатели эффективности деятельности муниципальных автономных, бюджетных, казенных учреждений.

4.5. Оценка выполнения муниципального задания муниципальными учреждениями проводится главным распорядителем бюджетных средств по итогам финансового года. 

4.6. Отчет о выполнении муниципального задания подготавливает исполнитель муниципального задания. Отчет утверждается руководителем муниципального автономного, бюджетного и казенного учреждения.

Отчет размещается муниципальным автономным, муниципальным бюджетным, муниципальным казенным учреждением на официальном сайте государственных (муниципальных) учреждений www.bus.gov.ru в информационно-телекоммуникационной сети Интернет в установленном порядке.

Отчет должен содержать полную информацию о плановых и фактических объемах оказываемых муниципальных услуг (работ), а также плановые и фактические показатели качества оказываемых муниципальных услуг за отчетный период.

4.7. Форма отчета закрепляется приказам главного распределителя бюджетных средств для подведомственных учреждений.

4.8. Контроль выполнения муниципального задания должен быть основан на использовании формализованной процедуры сбора и обработки информации и оценки результатов его выполнения.
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