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На основании Федерального закона Российской Федерации от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии со статьей 46 Устава Добрянского муниципального района, решением Земского Собрания Добрянского муниципального района от 31 августа 2017 г. № 221, администрация района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка  и  выдача  разрешений  на  ввод  объектов  в эксплуатацию», утвержденный постановлением администрации Добрянского муниципального района от 22 марта 2017 г.  № 265/1 следующие изменения:
1.1 пункт 1.3.1 признать утратившим силу;

1.2 в пункте 2.2.3 слово «Администрация» заменить словами «Управление»;

1.3 в пункте 2.4.1 слово «Администрацию» заменить словами «Управление»;

1.4 в пункте 2.4.2 слово «Администрацию» заменить словами «Управление»;

1.5 в пункте 4.1. слово «Администрации» исключить;

1.6 в пункте 4.3.1. слово «Администрации» исключить;

1.7 в пункте 4.3.2. слово «Администрации» исключить;

1.8 пункт 1.3.2 изложить в следующей редакции:

 «1.3.2. Информация  о  месте  нахождения,  графике  работы,  справочных 

телефонах,  адресе  официального  сайта  в  информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее соответственно – официальный 

сайт, сеть «Интернет») органа, предоставляющего муниципальную услугу.

МКУ «Управление градостроительства и инфраструктуры администрации 

Добрянского  муниципального  района»,  расположено  по  адресу:                            ул. Копылова, д.10,   г. Добрянка,  Пермский  край,  618740;  телефон:  (34265)  2-44-70,  факс (34265) 2-81-95. 

Адрес электронной почты: urt_dobr@mail.ru.

График работы: 

понедельник - четверг с 8.30 до 17.30,

пятница с 8-30 до 16-30,

перерыв на обед с 13.00 до 13.48,

суббота, воскресенье  -  выходные дни.

Справочные телефоны: (34265) 2-44-70, факс (34265) 2-81-95.

Справочные телефоны: (34265) 2-44-70, факс (34265) 2-81-95.»

1.9 пункт 2.2.1 изложить в следующей редакции:

«2.2.1. Органом,  предоставляющим  муниципальную  услугу,  является

МКУ «Управление градостроительства и инфраструктуры администрации 

Добрянского муниципального района» (далее - Управление).

1.10 раздел 3 изложить в следующей редакции:
«3.1. Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1 прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3.1.2 принятие решения о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию либо решения об отказе в муниципальной услуге (в форме письма);

3.1.3 выдача (направление) заявителю результата оказания муниципальной услуги.

3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена 
в приложении 2 к административному регламенту.

3.3. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является подача заявителем (его представителем) заявления, необходимого для предоставления муниципальной услуги в Управление, МФЦ с приложением документов, указанных в пункте 2.6 настоящего регламента. 

Заявление, необходимое для предоставления муниципальной услуги, может быть представлено заявителем (его представителем):

при личном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу;

в электронной форме через Единый портал;

по электронной почте организации, предоставляющей муниципальную услугу.

3.3.2. Ответственным за исполнение данной административной процедуры является специалист Управления, предоставляющего муниципальную услугу в соответствии с должностными обязанностями (далее – ответственный исполнитель) осуществивший прием заявления. 

3.3.3. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, в том числе 
в электронной форме, подлежит регистрации в течение трех дней с момента поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

3.3.4. Ответственный за исполнение административной процедуры выполняет следующие действия:

3.3.4.1 устанавливает предмет обращения, личность подающего заявление, его полномочия по предоставлению заявления. 

3.3.4.2 проверяет представленные документы на соответствие требованиям, установленным разделом 2.7. административного регламента.

При установлении несоответствия представленных документов требованиям административного регламента, ответственный за исполнение административной процедуры уведомляет Заявителя либо его представителя о наличии препятствий для приема документов, объясняет Заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению.

Если недостатки, препятствующие приему документов, могут быть устранены в ходе приема, они устраняются незамедлительно.

В случае невозможности устранения выявленных недостатков в течение приема, документы возвращаются Заявителю.

3.3.4.3 регистрирует Заявление с представленными документами в соответствии с требованиями нормативных правовых актов, правил делопроизводства, установленных в органе, предоставляющем муниципальную услугу;

3.3.4.4 передает заявителю второй экземпляр заявления с отметкой о приеме.

3.3.5. В случае подачи запроса в электронной форме через Единый портал, заявление с прикрепленными к нему сканированными копиями документов поступают ответственному за исполнение административной процедуры.

После поступления заявления ответственному за исполнение административной процедуры в личном кабинете на Едином портале отображается статус заявки «Принято от заявителя».

3.3.5.1. Ответственный за исполнение административной процедуры проверяет заявление и представленные документы на соответствие требованиям раздела 2.7. административного регламента.

Если представленные документы не соответствуют установленным требованиям, ответственный за исполнение административной процедуры готовит уведомление об отказе в приеме документов. Срок подготовки уведомления об отказе в приеме документов не должен превышать один рабочий день.

 В личном кабинете на Едином портале в данном случае отображается статус «Отказ», в поле «Комментарий» отображается текст «В приеме документов отказано», а также указывается причина отказа в приеме документов.

В случае соответствия документов установленным требованиям, ответственный за исполнение административной процедуры регистрирует заявление с пакетом документов.

В личном кабинете на Едином портале отображается статус «Промежуточные результаты от ведомства», в поле «Комментарий» отображается текст следующего содержания: «Ваше заявление принято в работу. Вам необходимо подойти «дата» к «время» в ведомство с оригиналами документов».

3.3.6. Прием заявления и документов в МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу.
3.3.7. Результатом административной процедуры является регистрация заявления и документов Заявителя в установленном порядке или отказ в приеме документов по основаниям, установленным разделом 2.7. административного регламента.

3.4. Принятие решения Управлением о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги (в форме письма).

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является получение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.4.2. Ответственным за исполнение административной процедуры является специалист  Управления (далее – ответственный за исполнение административной процедуры).
3.4.3. Ответственный за исполнение административной процедуры:

3.4.3.1 рассматривает заявление и документы на соответствие требованиям  законодательства Российской Федерации и настоящему Регламенту;

3.4.3.2 запрашивает в рамках межведомственного информационного взаимодействия (в случае если документы не представлены заявителем по собственной инициативе) документы, установленные административным  регламентом.

Срок подготовки и направления межведомственных запросов не может превышать трех рабочих дней со дня регистрации заявления от заявителя в Управление.

Ответственным за подписание межведомственного запроса является начальник муниципального казенного учреждения «Управление градостроительства и инфраструктуры администрации Добрянского муниципального района».

3.4.4. Если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства не осуществлялся государственный надзор, ответственный за исполнение административной процедуры в течение 7 рабочих дней с момента приема и регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

3.4.4.1 обеспечивает осмотр объекта капитального строительства с оформлением акта осмотра объекта капитального строительства по форме согласно приложению 3 к административному регламенту. В ходе осмотра построенного, реконструируемого объекта капитального строительства осуществляется проверка соответствия такого объекта требованиям, установленным в разрешении на строительство, градостроительном плане земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проекте планировки территории и проекте межевания территории, а также требованиям проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства. В случае, если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства осуществляется государственный строительный надзор, осмотр такого объекта органом, выдавшим разрешение на строительство, не проводится;

3.4.4.2 при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, исполнитель обеспечивает подготовку проекта приказа о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, с приложением данного разрешения, либо при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, исполнитель обеспечивает подготовку проекта  решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги (в форме письма) и инициирует процедуру его согласования и утверждения в установленном порядке, осуществляет мониторинг процесса согласования и утверждения, в части соблюдения сроков.

3.4.4.3 результатом административной процедуры являются:

- приказ, с приложением разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (согласно Приложения 8);
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (в форме письма).

3.5. Выдача заявителю результата оказания муниципальной услуги.

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является издание приказа, с приложением разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, либо подписание и регистрация решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги (в форме письма).

3.5.2. Ответственным за исполнение административной процедуры является специалист Управления (далее – ответственный за исполнение административной процедуры). 
3.5.3. Ответственный за исполнение административной процедуры:

- выдает под роспись Заявителю приказ, с приложением разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или направляет ему принятое решение заказным письмом по адресу, указанному в заявлении; 

- выдает под роспись Заявителю решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (в форме письма) или направляет ему данное решение заказным письмом по адресу, указанному в заявлении. 

В случае обращения за получением муниципальной услуги в МФЦ, приказ, с приложением разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (в форме письма)  заявитель получает в МФЦ, если иной способ получения не указан заявителем.

3.5.4. В случае предоставления услуги с использованием Единого портала 
в личном кабинете на Едином портале отображается статус «Исполнено», в поле «Комментарий» отображаться текст следующего содержания «Принято решение о предоставлении услуги». Вам необходимо подойти за решением в ведомство «дата» к «время».

В случае отказа в предоставлении услуги в личном кабинете на Едином портале отображается статус «Отказ», в поле «Комментарий» отображается текст следующего содержания «Принято решение об отказе в оказании услуги, на основании «причина отказа».
3.5.5. Срок выдачи (направления по адресу, указанному в заявлении, либо через МФЦ) Заявителю приказа, с приложением разрешения на ввод объекта в эксплуатацию  или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги (в форме письма) – 3 дня со дня принятия соответствующего решения.
3.5.6. Результатом административной процедуры является выдача (направление) Заявителю приказа, с приложением разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги (в форме письма)».

1.11. Дополнительно включить Приложение 8 к административному регламенту.
2. Опубликовать настоящее постановление в источнике официального опубликования – общественно-политической газете  «Камские зори» и разместить на официальном сайте администрации Добрянского муниципального района.

3.  Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы муниципального района по инфраструктуре Потапова А.В.

Глава муниципального района-

глава администрации Добрянского

муниципального района                                                                            К.В.Лызов
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к административному регламенту







«Подготовка  и  выдача  разрешений  







на  ввод  объектов  в эксплуатацию»

МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЕННОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

«УПРАВЛЕНИЕ ГРАДОСТРОИТЕЛЬСТВА И ИНФРАСТРУКТУРЫ
АДМИНИСТРАЦИИ ДОБРЯНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА»

 П Р И К А З 

г. Добрянка
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    О выдаче разрешения на 

   ввод объекта в эксплуатацию 

В соответствии  с пунктом 4 статьи 14 Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации, руководствуясь пунктом 5.6.5 Положения об управлении градостроительства и инфраструктуры администрации Добрянского муниципального района от 26 мая 2017 г. № 174 (ред. от 31 августа 2017 г.), рассмотрев заявление Иванова И. И. от………№…………….

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Выдать разрешение на ввод объекта в эксплуатацию от 00.00.0000 г.                              № 59-18-00-0000, Иванову Ивану Ивановичу согласно приложению.

2. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.

Начальник управления                                                                        Д.В.Воробьев
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