
Приложение № 4
к пп. 2.2.2.1,4.3.2.

Кому представляется_______ Агентство по делам архивов Пермского края________________________________________________
(наименование и адрес получателя)

Кем представляется________Архивный отдел администрации Добрянского городского округа, 618740, г. Добрянка, ул. Жуковского,39
(наименование и адрес федерального государственного архива, государственного или муниципального архива)

СВЕДЕНИЯ
О СОСТОЯНИИ ХРАНЕНИЯ ДОКУМЕНТОВ АРХИВНОГО ФОНДА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

В ОРГАНИЗАЦИЯХ -  ИСТОЧНИКАХ КОМПЛЕКТОВАНИЯ ФЕДЕРАЛЬНОГО ГОСУДАРСТВЕННОГО АРХИВА, 
ГОСУДАРСТВЕННОГО АРХИВА СУБЪЕКТА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ, МУНИЦИПАЛЬНОГО АРХИВА

по состоянию на 1 декабря 2021 года

1. Сведения об организациях -  источниках комплектования федерального государственного архива, государственного архива субъекта 
Российской Федерации, муниципального архива

Показатели Код
стр. Всего

Из них имеют:
согласованные в установленном 

порядке помещения для хране- 
ния документов

штатных ра
ботниковноменклатуры

дел
инструкции по 

делопроизводству
А Б 1 2 3 4 5

Общее количество организаций 1011 25 22 4 18 2

Из них, выступающих в качестве источников комплектования:

управленческой документацией 102 25 22 5 18 2

научно-технической документацией 103 - - - - -

кинодокументами 104 - - - -

фотодокументам и 105 - - - - -

фонодокументами 106 - - - - -

видеодокументами 107 - - - - -
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2. Сведения о документах постоянного хранения и документах по личному составу, хранящихся в организациях -  источниках 
комплектования федерального государственного архива, государственного архива субъекта Российской Федерации, муниципального 
архива1 на традиционных носителях

Показатели Код
стр.

Количество единиц хранения

Хранится сверх 
установленного 

срока

Образуется в 
год делвсего

крайние даты

из них внесено в 
описи, утв. (согл.) 

ЭПК уполномочен
ного органа испол- 
нительной власти 

субъекта Российской 
Федерации в области 
архивного дела (фе
дерального государ
ственного архива)

крайние даты

начальная конечная начальная конечная

А Б 1 2 3 4 5 6 7 8

Управленческая документация 201 3 460 1994 2018 3 460 1994 2018 - 584

Научно-техническая
документация2 202 - - - - - - - -

Кинодокументы 203 - - - - - - - -

Фотодокументы 204 - - - - - - - -

Фонодокументы 205 - - - - - - - -

В идеодокументы 206 - - - - - - - -

ИТОГО: 207 3 460 1994 2018 3 460 1994 2018 - 584

Документы по личному составу 208 5694 1943 2019 5694 1943 2019 * 629

1 Включая документы, хранящиеся в объединенных ведомственных архивах и архивах по личному составу при администрациях.
2 Объем листов чертежей, не помещенных в папки, дается в условных папках из расчета: 50 листов формата А4 = 1 папке.
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3. Сведения о документах постоянного хранения и документах по личному составу, хранящихся в организациях -  источниках 
комплектования федерального государственного архива, государственного архива субъекта Российской Федерации, муниципального 
архива3 на электронных носителях

Показатели Код
стр

Всего единиц 
хранения

крайние даты

Всего единиц 
учета

из них, внесено в 
описи,утв.(согл) 
ЭПК уполномо
чен ного органа 
исполнительной 
власти субъекта 
Российской Фе
дерации в обла
сти архивного 

дела (федераль
ного государ

ственного архи
ва)

крайние даты
Хранится 

сверх уста- 
новленного 

срока

Образуется в год:

начальная конечная начальная конечная единиц
хранения

единиц
учета

А Б 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

Управленческая документация 301 - - - - - - - - - -

Научно-техническая
документация 302 - - - - - - - - - -

Кинодокументы 303 - - - - - - - - - -

Фотодокументы 304 - - - - - - - - - -

Фонодокументы 305 - - - - - - - - - -

Видеодокументы 306 - - - - - - - - - -

ИТОГО: 307 - - - - - - - - - -

Документы по личному составу 308 - - - - - - - - - -

(наименование должности руководителя) i?

« /с 7 » 2 0 г.

(фамилия, инициалы и телефон исполнителя)

(подпись) (расшдфровка'подашси)

3 Включая документы, хранящиеся в объединенных ведомственных архивах и архивах по личному составу при администрациях.



Объяснительная записка

к «Сведениям о состоянии хранения документов в организациях — 

источниках комплектования архивного отдела администрации 

Добрянского городского округа на 1 декабря 2020 года»

В строке 105:

- в графе 1 «Всего» - количество организаций -  источников комплектования 

архивного отдела в 2021 году не изменилось.

Список организаций -  источников комплектования архивного отдела 

администрации Добрянского городского округа согласован Агентством по 

делам архивов Пермского края на основании Протокола ЭПМК Агентства 

по делам архивов Пермского края от 27.05.2020 №4 и утвержден Главой 

администрации Добрянского городского округа.

- в графе 2 «Номенклатуры дел» - количество согласованных номенклатур 

дел в организациях увеличилось, гак номенклатуры дел не доработали и не 

представили на согласование 3 организации ( в т.ч. 1 организация (МКУ 

«Центр общественных инициатив») ликвидирована).

-в графе 3 «Инструкции но делопроизводству» - количество увеличилось, 

отделом делопроизводства управления делами администрации Добрянского 

округа разрабатывается инструкция по делопроизводству и будет выдана 

всем структурным подразделениям, в т.ч. муниципальным учреждениям 

округа. На сегодняшний день все структурные подразделения, в т.ч. 

муниципальные учреждения в работе руководствуются Инструкцией по 

организации делопроизводства и ведению архива в администрации 

Добрянского муниципального района Пермского края (утверждена 

Распоряжением администрации Добрянского муниципального района 

Пермского края от 16.07.2013 №558-р)

- в графе 5 «Штатные работники» - количество штатных работников не 

изменилось (2 штатных работника в ГБУЗ ПК «Добрянская центральная 

районная больница»).
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- в графе 6 «Количество организаций, подготовивших полностью 

документы к передаче на постоянное хранение»: 7 организаций 

(Администрация Добрянского городского округа, управление 

градостроительства и архитектуры администрации Добрянского городского 

округа, МКУ «Добрянское имущественное казначейство», МКУ «Управление 

капитального строительства», МБУ «Управление городского хозяйства», 

управление имущественных и земельных отношений администрации 

Добрянского городского округа, ГКУ «Управление лесничествами

Пермского края») не провели работу в полном объеме по научно - 

технической обработке дел и составлению описей по 2018 -  2019 годы. 

Досрочное описание связано с ликвидацией Добрянского муниципального 

района, в том числе ликвидации некоторых учреждений района -  

источников комплектования архивного отдела.

В строке 205:

- в графе 1 «Всего ед.хр. (постоянного ср.хр.)» - количество дел 

постоянного хранения, находящихся в организациях, уменьшилось.

- в графе 4 «Из них внесены в описи, утвержденные с ЭПК» - количество 

дел уменьшилось

- в графе 8 «Всего ед.хр. (по личному составу)» г количество дел 

увеличилось в связи с формированием и описанием документов по личному 

составу в организациях.

- в графе 9 «Из них внесены в описи, согласованные с ЭПК)» - количество 

дел увеличилось.

- в графе 10 «Образуется в год дел постоянного хранения» - количество 

дел уменьшилось по причине, что КСП администрации Добрянского 

городского округа пересмотрело вопрос о формировании дел постоянного 

хранения.

Начальник архивного отдела Е. В. Перервина



Расшифровка
к “Сведениям о состоянии хранения документов в организациях -  источниках комплектования

государственных и муниципальных архивов на 01.12.2021 года”

Название организации

Документы постоянного хранения Документы по 
личному составу

Образуется 
в год

документов
ПОСТОЯННОГО

хранения

Номенк
латуры
дел

Инструк
ции по 
делопроиз 
водству

Поме
щение

Штатные
работни

ки
Кол-во
док-ов
всего

Началь
ная
дата

Конеч- 
ная дата

На ЭПК Хранятся
сверх

установле
иного
срока

Всего Из них 
внесен
ные в 
описи

Всего Начал
о

Конец

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 л 12 13 14 15
1. Дума Добрянского 
городского округа

- - - - - - - 40 40 18 + - - -

2. Администрация 
Добрянского 
городского округа

2250 1994 2017 2250 1994 2017 “ 607 607 210 + + “

3. Контрольно-счетная 
палата 
Добрянского 
городского округа

40 40 50 + +

4. Управление финансов 
и казначейства 
администрации 
Добрянского 
городского округа

+ +

5. Муниципальное 
казенное учреждение 
«Единый центр учета и 
отчетности»

15 + +
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15

6. Управление 
имущественных и 
земельных отношений 
администрации 
Добрянского 
городского округа

40 2016 2018 40 2016 2018 9 9 12 +

7.Муниципальное 
казенное учреждение 
«Добрянское 
имущественное 
казначейство»

25 2001 2004 25 2001 2004 8 8 5 + +

8.Муниципальное 
казенное учреждение 
«Добрянский городской 
информационный 
центр»

35 2015 2018 35 2015 2018 46 46 8 + +

9. Государственное 
казенное учреждение 
Пермского края 
«Управление 
лесничествами 
Пермского края»

98 2012 2016 98 2012 2016 83 83 20 + + +

10. Управление 
градостроительства и 
архитектуры 
администрации 
Добрянского 
городского округа

62 2012 2015 62 2012 2015 62 62 14 +
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15

11. Управление 
жилищно- 
коммунального 
хозяйства и 
благоустройства 
администрации 
Добрянского 
городского округа

8 +

12. Муниципальное 
казенное учреждение 
«Управление 
капитального 
строительства»

16 16 6 + +

13. Муниципальное 
бюджетное учреждение 
«Управление 
городского хозяйства»

39 2012 2016 39 2012 2016 202 202 8 + +

14. Муниципальное 
бюджетное учреждение 
«Благоустройство»

9 + +

15. Управление 
образования 
администрации 
Добрянского 
городского округа

15 +
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15
16. Муниципальное 
бюджетное 
общеобразовательное 
учреждение 
«Добрянская основная 
общеобразовательная 
школа №1 (Кадетская 
школа)»

13 + +

17. Краевое 
государственное 
автономное 
образовательное 
учреждение среднего 
профессионального 
образования 
«Добрянский 
гуманитарно
технологический 
техникум им.
П. И. Сюзева»

789 2010 2018 789 2010 2018 3418 3418 79 + + +

18. Управление 
социального развития 
администрации 
Добрянского 
городского округа

19 +

19. Муниципальное 
бюджетное учреждение 
культуры «Культурно
досуговый центр 
«Орфей»

14 + +
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15
20. Муниципальное 
бюджетное учреждение 
культуры
«Полазненский центр 
творчества и досуга»

10 + +

21. Муниципальное 
бюджетное учреждение 
«Полазненский центр 
общественных 
инициатив»

22. Государственное 
бюджетное учреждение 
здравоохранения 
Пермского края 
«Добрянская 
центральная районная 
больница»

122 2015 2018 122 2015 2018 1150 1150 14 + + 2

23. Муниципальное 
автономное
учреждение «Полазненс 
кая спортивная школа 
олимпийского резерва»

11 + +

24. Муниципальное 
бюджетное учреждение 

«Центр физической 
культуры, спорта, 

молодежной и семейной 
политики»

9 + +
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15
25. Территориальная 
избирательная комиссия 
Добрянского 
городского округа

13 13 17 + + 4 "

ИТОГО:
3460 1994 2018: 3460 1994 2018 - 5694 5694 584 22 5 18 2

в т.ч. в
негосударственных 
организациях профиля 
комплектования 
районных (округов) 
архивов

Начальник архивного отдела Е.В. Перервина


