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В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и постановлением администрации Добрянского муниципального района от 29.09.2011 № 1554 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления Добрянского муниципального района», администрация района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий сельскохозяйственным товаропроизводителям в рамках реализации муниципальных программ».
2. Опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации.

3. Постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы муниципального района по экономике Тепляшину Т.Г.

Глава муниципального района –

глава администрации Добрянского

муниципального района                                                                              К.В.Лызов

	
	УТВЕРЖДЕН 

постановлением администрации Добрянского муниципального района от 24.02.2015  № 351


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ № 54

предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий сельскохозяйственным товаропроизводителям в рамках реализации муниципальных программ»

1. Общие положения

1.1 Предмет регулирования Административного регламента.

Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее – административный регламент) разработан с целью повышения качества предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий сельскохозяйственным товаропроизводителям в рамках реализации муниципальных программ» (далее – муниципальная услуга), устанавливает порядок, сроки и последовательность действий  (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги. 

Муниципальная услуга предоставляется в рамках решения вопроса местного значения «Создание условий для развития сельскохозяйственного производства в поселениях, расширения рынка сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия, содействие развитию малого и среднего предпринимательства, оказание поддержки социально ориентированным некоммерческим организациям, благотворительной деятельности и добровольчеству» установленного пунктом 25 части 1 статьи 15 Федерально закона Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

1.2  Описание заявителей:

крестьянское (фермерское) хозяйство - глава, которого является гражданином Российской Федерации, зарегистрированный в качестве индивидуального предпринимателя на территории Добрянского муниципального района.

Субсидии не предоставляются заявителям:

а) в отношении, которых вынесено решение суда о признании банкротом и в открытии конкурсного производства, - по данным, публикуемым в официальном издании в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 26.10.2002 года № 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)» (за исключением граждан, ведущих личное подсобное хозяйство);

б) не зарегистрированных и не осуществляющих деятельность на территории Добрянского муниципального района.

1.3 Термины и определения, используемые в настоящем административном регламенте термины и определения подлежат толкованию в соответствии с их значением, определенным действующим законодательством.

1.4 Требования к информированию о порядке предоставления муниципальной услуги:

Сведения об  органе местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу:

МКУ «Администрация Добрянского муниципального района Пермского края», расположено по адресу: ул. Советская, д. 14, г. Добрянка, Пермский край, 618740; телефон: (34265) 2-68-60, факс (34265) 2-54-60; адрес электронной почты: admdob@perm.ru.

Адрес официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, в сети «Интернет», содержащего информацию о порядке предоставления муниципальной услуги: http://www.dobrraion.ru/.

Адрес федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: http://www.gosuslugi.ru/ (далее – Единый портал).

Сведения о месте нахождении, контактных телефонах органа местного самоуправления, участвующего в предоставлении муниципальной услуги):

Управление сельского хозяйства и поддержки предпринимательства администрации Добрянского муниципального района (далее – Управление) расположено по адресу: ул. Советская, д. 14, каб. 101 или 111, г. Добрянка, Пермский край, 618740; телефон (34265) 2-59-50 или 2-72-81; адрес электронной почты: arisdobr@mail.ru.

График работы:

понедельник-четверг с 08.30 ч. до 17.30 ч.;

пятница с 8.30 ч. до 16.30 ч.;

обеденный перерыв с 13.00 ч. до 13.48 ч.;

выходные дни - суббота, воскресенье.

Информация о государственных и муниципальных органах и организациях, обращение в которые возможно для предоставления муниципальной услуги:

Министерство сельского хозяйства и продовольствия  Пермского края, тел. (342) Телефон: 8 (342) 265-55-54, 265-14-44; факс: 8 (342) 265-55-78 (далее - Министерство).

1.5 Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить в официальном средстве массовой информации администрации Добрянского муниципального района  - газете «Камские зори», в сети Интернет на официальном сайте Добрянского муниципального района (www.dobrraion.ru), на информационном стенде, расположенном по адресу: ул. Советская, д. 14, каб.111, г. Добрянка.

На официальных порталах государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.ru и www.gosuslugi.permkrai.ru размещается информация, содержащаяся в настоящем административном регламенте.

Консультации (справка) по вопросам предоставления муниципальной услуги оказывает специалист управления сельского хозяйства и поддержки предпринимательства администрации Добрянского муниципального района (далее – специалист управления):

- при личном обращении;

- по телефону: (34265) 2-59-50 или 2-72-81, факс (34265) 2-54-60;

- в письменном виде при поступлении соответствующих запросов;

- на официальном Интернет-сайте: www.dobrraion.ru (раздел: Интернет-

приемная);

- почтовым отправлением на адрес: ул. Советская, д. 14, каб. 101 или 111, г. Добрянка, Пермский край, 618740 (в том числе через электронную почту по адресу: arisdobr@mail.ru.

Заявители вправе получить муниципальную услугу через краевое государственное автономное учреждение «Пермский краевой многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ) в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу (далее – соглашение о взаимодействии), с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.

Информация о  филиалах МФЦ содержится на официальном сайте МФЦ: http://mfc.permkrai.ru./.

Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в виде индивидуального и публичного информирования в устной и письменной форме.

При информировании заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги специалист сообщает информацию по следующим вопросам:

- нормативные правовые акты, регламентирующие порядок оказания муниципальной услуги;

- категории заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги;

- исчерпывающий перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- сроки предоставления муниципальной услуги;

- результат оказания муниципальной услуги;

- основания для отказа в оказании муниципальной услуги;

- способы обжалования действий (бездействия) должностных лиц и специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Информирование по иным вопросам осуществляется только на основании письменного обращения.

Заявитель имеет право на получение информации о ходе предоставления муниципальной услуги с использованием средств телефонной связи.

При ответе на телефонные звонки специалист должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения, предложить гражданину представиться и изложить суть вопроса.

Специалист при общении с заявителем (по телефону или лично) должен корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официального, делового стиля речи.

Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, должен принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. В случае невозможности предоставления полной информации специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое время для устного информирования по интересующему его вопросу.

Индивидуальное письменное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги при письменном обращении гражданина в орган, предоставляющий муниципальную услугу, осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением, факсом, а также электронной почтой.

Ответ на письменное обращение и обращения, поступившие по электронной почте, дается в срок, не превышающий 30 (тридцать) дней со дня регистрации обращения.

Время, отведенное на одну консультацию по телефону, составляет не более 10 минут.

Консультирование осуществляется безвозмездно.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - «Предоставление субсидий сельскохозяйственным товаропроизводителям в рамках реализации муниципальных программ».

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальную услугу предоставляет: Муниципальное казенное учреждение «Администрация Добрянского муниципального района Пермского края» (далее - Администрация). 
При предоставлении муниципальной услуги Администрация  взаимодействует с:
- Управлением Федеральной налоговой службы по Пермскому краю;

- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Пермскому краю;
- администрациями городских и сельских поселений Добрянского муниципального района;

- кредитными организациями.

Администрация не вправе требовать от заявителя:

1) предоставления документов или информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) предоставления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении Администрации, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в Администрацию, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для предоставления муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

2.3. Муниципальная услуга предоставляется по направлениям:

предоставление грантов начинающим крестьянским (фермерским) хозяйствам;

предоставление грантов на развитие семейных животноводческих ферм.

2.4. Описание результата предоставления муниципальной услуги.

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является зачисление бюджетных средств на банковский счет крестьянским (фермерским) хозяйствам.

К промежуточным результатам предоставления муниципальной услуги относятся:

1) направление участнику уведомления о результатах конкурсного отбора  в администрации Добрянского муниципального района;

2) выдача сертификата об участии в реализации мероприятий указанных в п. 2.3.

2.5. Срок  предоставления муниципальной услуги.

2.5.1. В течение 15 рабочих дней после размещения на официальном сайте Министерства сельского хозяйства и продовольствия протокола Комиссии Министерства об утверждении сводного списка получателей грантов Администрация выдает  главам крестьянских (фермерских) хозяйств сертификат  об участии в реализации мероприятий, указанных в п. 2.3.

2.5.2. После получения уведомления о лимитах бюджетных ассигнований и поступления бюджетных средств из бюджета Пермского края, Администрация в течение 10 рабочих дней перечисляет бюджетные средства на расчетные счета крестьянских (фермерских) хозяйств.

2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Бюджетным кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Постановлением  Правительства Пермского края от 03.10.2013 № 1320-п «Об утверждении государственной программы «Развитие сельского хозяйства и устойчивое развитие сельских территорий в Пермской крае»;

Постановлением Правительства Пермского края от 25 июля 2013 № 980-п «Об утверждении Порядка представления иных межбюджетных трансфертов, передаваемых в форме субсидий бюджетам муниципальных районов (городских округов) Пермского края из бюджета Пермского края в целях софинансирования отдельных мероприятий муниципальных программ развития малых форм хозяйствования, правил предоставления государственной поддержки в рамках реализации отдельных мероприятий муниципальных программ развития малых форм хозяйствования, в том числе за счет средств, источником финансового обеспечения которых являются субсидии федерального бюджета»; 

Муниципальной программой «Развитие сельского хозяйства, малого и среднего предпринимательства на территории Добрянского района», утвержденной постановлением администрации Добрянского муниципального района от 16.10.2013 № 2052 (с изменениями и дополнениями);
Постановлением администрации Добрянского муниципального района от 29.09.2011 № 1554 (в ред. постановления администрации Добрянского муниципального района от 07.06.2012 № 874) «О порядке разработки и утверждения административных  регламентов предоставления  муниципальных  услуг  органами местного самоуправления Добрянского муниципального района».
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по направлению:

2.7.1 Предоставление грантов на развитие семейных животноводческих ферм:

2.7.1.1 заявка на предоставление гранта на развитие семейной фермы (приложение 1);

2.7.1.2 выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, полученная не ранее чем за  месяц до даты подачи заявки на предоставление гранта;
2.7.1.3 план расходов на развитие семейных животноводческих ферм (приложение 2);

2.7.1.4 бизнес-план;

2.7.1.5 документ, подтверждающий наличие в собственности либо в пользовании земельного участка для обеспечения кормовой базы семейной животноводческой фермы, или копии договоров и (или) предварительных договоров на поставку кормов;

2.7.1.6  копия выписки из решения общего собрания членов кооператива о принятии главы крестьянского (фермерского) хозяйства в члены перерабатывающего сельскохозяйственного кооператива, или письменное обязательство  о вступлении в перерабатывающий сельскохозяйственный потребительский кооператив, или копии договоров с хозяйствующим субъектом для переработки сельскохозяйственной продукции, производимой фермой;

2.7.1.7  копия соглашения о создании фермерского хозяйства;

2.7.1.8   копии форм налоговой отчетности за год, предшествующий году подачи заявки на предоставление гранта на развитие семейной фермы;
2.7.1.9 копию документа, содержащего расчет по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное пенсионное страхование в Пенсионный фонд Российской Федерации, страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный фонд обязательного медицинского страхования плательщиками страховых взносов, производящими выплаты и иные вознаграждения физическим лицам, за отчетный период, предшествующий дню регистрации заявки, по форме РСВ-1 ПФР, утверждаемой приказом Министерства здравоохранения Российской Федерации на соответствующий год;

2.7.1.10 дополнительно – любые документы (при наличии), в том числе рекомендательное письмо (письма) от органов местного самоуправления, или общественных организаций, или поручителей, если глава крестьянского (фермерского) хозяйства считает, что они могут повлиять на решение комиссии;

2.7.1.11 опись представленных документов в двух экземплярах с указанием наименования, номера и даты всех документов, количество листов,  подаваемых главой хозяйства.
2.7.1.12 Если планом по созданию и развитию семейной животноводческой фермы предполагается строительство, реконструкция или модернизация семейной животноводческой фермы, в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, глава крестьянского (фермерского) хозяйства дополнительно представляет следующие документы: 
- проектная (проектно-сметная) документация на строительство, реконструкцию или модернизацию семейной животноводческой фермы;

- копия положительного заключения государственной экспертизы;

2.7.1.13 копия статистических данных по форме федерального статистического наблюдения N 3-фермер "Сведения о производстве продукции животноводства и поголовье скота" за год, предшествующий году подачи заявки (при наличии);

2.1.7.14   выписка из банковского счета главы крестьянских (фермерских) хозяйств, заверенная кредитной организацией, подтверждающая наличие собственных денежных средств в размере не менее 10 процентов от стоимости каждого наименования приобретений, указанных в бизнес-плане и плане расходов на развитие семейной животноводческой фермы;

2.1.7.15 копии кредитных договоров и (или) письмо кредитной организации, подтверждающее готовность кредитной организации предоставить главе крестьянского (фермерского) хозяйства кредит в размере не более 30 процентов от стоимости каждого наименования приобретений, указанных в бизнес-плане и плане расходов на развитие семейной фермы (при привлечении заемных средств).

2.7.1.16 Представленные копии документов должны быть сброшюрованы, заверены главой крестьянского (фермерского) хозяйства с оттиском печати (при наличии).

В случае если глава крестьянского (фермерского) хозяйства, претендующий на получение гранта на развитие семейной фермы, не представил по собственной инициативе документы, указанные в пунктах 2.7.1.2, 2.7.1.5, 2.7.1.8 настоящих Правил, Администрация, посредством межведомственного запроса, в том числе в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, запрашивает и получает от Управления Федеральной налоговой службы по Пермскому краю, Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Пермскому краю необходимую информацию.

2.7.2 Предоставление грантов начинающим крестьянским (фермерским) хозяйствам:

2.7.2.1 заявка на предоставление гранта начинающему фермеру, единовременной помощи (приложение 3);

2.7.2.2 выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, полученная не ранее чем за месяц до даты подачи заявки на предоставление гранта;

2.7.2.3 план расходов (приложение 4);

2.7.2.4 бизнес-план;

2.7.2.5 аттестат о получении среднего специального образования, диплом о получении высшего образования по сельскохозяйственной специальности, или документ, подтверждающий получение дополнительного образования по сельскохозяйственной специальности, или копию трудовой книжки, или выписку из похозяйственной книги, подтверждающую ведения личного подсобного хозяйства в течение не менее трех лет;

2.7.2.6  копии договоров или предварительных договоров о реализации сельскохозяйственной продукции на сумму более 30 тыс. руб.;

2.7.2.7  копии форм налоговой отчетности за год, предшествующий году подачи заявки на предоставление гранта начинающему фермеру;

2.7.2.8 копию документа, содержащего расчет по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное пенсионное страхование в Пенсионный фонд Российской Федерации, страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный фонд обязательного медицинского страхования плательщиками страховых взносов, производящими выплаты и иные вознаграждения физическим лицам, за отчетный период, предшествующий дню регистрации заявки, по форме РСВ-1 ПФР, утверждаемой приказом Министерства здравоохранения Российской Федерации на соответствующий год;

2.7.2.9 дополнительно – любые документы (при наличии), в том числе рекомендательное письмо (письма) от органов местного самоуправления, или общественных организаций, или поручителей, если глава крестьянского (фермерского) хозяйства считает, что они могут повлиять на решение комиссии;

2.7.2.10 опись представленных документов в двух экземплярах с указанием наименования, номера и даты всех документов, количество листов, подаваемых главой хозяйства;

2.7.2.11 если планом по созданию и развитию хозяйства предполагается создание производственных объектов, в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, глава крестьянского (фермерского) хозяйства дополнительно представляет следующие документы:

- копия проектной (проектно-сметной) документации на создание производственных объектов;

-  копия положительного заключения государственной экспертизы;

2.7.2.12  выписка из банковского счета главы крестьянского (фермерского) хозяйства, заверенная кредитной организацией, подтверждающая наличие собственных денежных средств в размере не менее 10 процентов стоимости каждого наименования приобретений, указанных в бизнес-плане и плане расходов.
2.7.2.13  Представленные копии документов должны быть сброшюрованы, заверены главой крестьянского (фермерского) хозяйства и скреплены печатью (при наличии).

В случае если глава крестьянского (фермерского) хозяйства, претендующий на получение гранта начинающему фермеру, не представил по собственной инициативе документы, указанные в пунктах 2.7.2.2, 2.7.2.7 настоящих Правил, уполномоченный орган посредством межведомственного запроса, в том числе в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, запрашивает и получает от Управления Федеральной налоговой службы по Пермскому краю необходимую информацию.

2.8.  Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги  по направлениям, указанным в п.2.3:

-  несвоевременное представление крестьянским (фермерским) хозяйством в Администрацию комплекта документов, указанных в п. 2.7  в соответствии с выбранным направлением;

- представление неполного комплекта документов, указанного в п.2.7.
2.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания государственной пошлины и иной платы.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на получение муниципальной услуги - 15 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут.

Заявление и документы, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя, для предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, подлежит регистрации в день его поступления.

Заявление и документы, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя, для предоставления муниципальной услуги, поданное в МФЦ, подлежит регистрации в день его поступления. 

2.11.   Требования к местам предоставления муниципальной услуги:

2.11.1 прием граждан осуществляется в специально выделенных для предоставления муниципальных услуг помещениях. Помещения для приема заявителей должны соответствовать комфортным условиям (в том числе для лиц с ограниченными возможностями) и оптимальным условиям работы муниципальных служащих;

2.11.2 помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, находится в зоне пешеходной доступности (не более 10 минут пешком от остановки общественного транспорта);

2.11.3 помещения должны соответствовать требованиям пожарной безопасности и санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам;

2.11.4 вход в помещение (кабинет), где располагается (управление/комитет/отдел), должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте нахождения, режиме работы, телефонных номерах;

2.11.5 места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами, на которых размещается визуальная и - текстовая информация;

- стульями и столами для оформления документов.

К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.

2.11.6. рабочее место сотрудника должно быть оборудовано компьютером и принтером с возможностью доступа к информационным системам, используемым в администрации Добрянского муниципального района.

2.12. Информация о муниципальной услуге:

2.12.1 внесена в реестр муниципальных услуг (функций), предоставляемых органами местного самоуправления муниципальных образований Пермского края

2.12.2 размещена на Едином портале;

2.12.3 заявитель (его представитель) вправе направить документы, указанные в разделе 2.7 административного регламента, в электронной форме следующими способами:

2.12.3.1  по электронной почте органа, предоставляющего муниципальную услугу;

2.12.3.2 через Единый портал;

2.12.4 Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляемые в форме электронных документов, подписываются электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации;

2.13. Заявитель вправе подать документы, указанные в разделе 2.7 административного регламента, в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.

2.14.  Показателями доступности и качества муниципальной услуги могут быть:

2.14.1 количество взаимодействий заявителя с должностными лицами, муниципальными служащими при предоставлении муниципальной услуги 
не превышает двух, продолжительность - не более 15 минут;

2.14.2 возможность получения муниципальной услуги в МФЦ 
в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии;

2.14.3 соответствие информации о порядке предоставления муниципальной услуги в местах предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, официальном сайте, Едином портале, Региональном портале требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации, Пермского края;

2.14.4 возможность получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги по электронной почте, на Едином портале;
2.14.5 соответствие мест предоставления муниципальной услуги (мест ожидания, мест для заполнения документов) требованиям раздела 2.11 административного регламента.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 5 к настоящему административному регламенту.

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- информирование субъектов МФХ Добрянского муниципального района о начале проведения конкурсного отбора;

- прием и регистрация заявок;

- рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- направление и получение документов (сведений) в рамках межведомственного взаимодействия (при необходимости);

- проведение конкурсного отбора в администрации Добрянского муниципального района;

- информирование участников о результатах конкурсного отбора в администрации Добрянского муниципального района;

- конкурсная комиссия Министерства сельского хозяйства и продовольствия Пермского края и вручение сертификатов об участии в мероприятиях, указанных в п.2.3;

- перечисление бюджетных средств потенциальным участникам.

3.3.  Информирование субъектов МФХ Добрянского муниципального района о начале проведения конкурсного отбора.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является специалист управления.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет  1 рабочий день.

 В течение 1 рабочего дня со дня размещения объявления Министерства сельского хозяйства и продовольствия Пермского края (далее – Министерство) о дате начала приема документов на официальном сайте Министерства специалист управления размещает объявление о дате начала приема документов на официальном сайте администрации Добрянского муниципального района www.dobrraion.ru и дополнительно в официальном печатном издании – газете «Камские зори».

Результат административной процедуры – размещение объявления о дате начала приема документов.

3.4. Прием и регистрация заявок.

В целях участия в отборе для предоставления бюджетных средств в виде гранта глава крестьянского (фермерского) хозяйства в течение 10 рабочих дней со дня размещения объявления на официальном сайте района представляет в администрацию Добрянского муниципального района  заявление с пакетом документов, указанных в п.2.7 о предоставлении субсидий.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 1 рабочего дня.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является специалист общего отдела администрации, который:

Удостоверяет личность заявителя (при личном обращении заявителя);

Принимает запрос (заявление) и пакет документов;
Регистрирует в системе электронного документооборота (в системе ИСЭД);
Ставит отметку о приеме запроса (заявителя) на экземпляре заявителя (при личном обращении заявителя);

Направляет на рассмотрение заместителю главы муниципального района по экономике.

Результатом исполнения административной процедуры является регистрация заявления в ИСЭД и направление запроса заместителю главы муниципального района по экономике.

3.5. Рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

 Основанием для начала данной административной процедуры является наложение резолюции заместителем главы муниципального района по экономике.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является специалист Управления.

Ответственный исполнитель:

Проверяет соответствие запроса (заявления) путем сопоставления представленного заявителем запроса (заявления) с требованиями к его оформлению;

Проверяет представленный комплект документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, на предмет соответствия административному регламенту;

По результатам совокупного анализа пакета документов специалист готовит пояснительную записку  и рассчитывает предварительный размер гранта по каждому участнику для последующего рассмотрения  документов на заседании комиссии и проведения конкурсного отбора в Администрации.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 5 рабочих дней.

Результат административной процедуры – вынесение заявлений с пакетами документов на рассмотрение комиссии и проведение конкурсного отбора.

3.5.1 Направление и получение документов (сведений) в рамках межведомственного взаимодействия (при необходимости): 

Основанием для начала данной административной процедуры является необходимость получения документов (сведений), требуемых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы (органы местного самоуправления, организации). В случае если заявитель самостоятельно представил документы и информацию, согласно п.2.7 настоящего регламента, ответственный исполнитель не направляет запросы в государственные органы и организации о предоставлении указанных документов и информации, находящихся в их распоряжении.

Максимальный срок выполнения  подготовки межведомственного запроса составляет 1 день с момента поступления запроса о предоставлении муниципальной услуги.

Ответственный исполнитель: направляет межведомственный запрос, подписанный электронной цифровой подписью, по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия. При отсутствии технической возможности направления межведомственного запроса по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ) соответствующий межведомственный запрос направляется почтой (электронной почтой, факсом) в орган по месту нахождения заявителя. В этом случае ответы на межведомственные запросы регистрируются в ИСЭД.

Результатом рассмотрения административной процедуры является получение сведений в рамках межведомственного взаимодействия.

3.6. Проведение конкурсного отбора в администрации Добрянского муниципального района.

Основанием для начала данной административной процедуры является наличие заявок и денежных средств в бюджете района.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является Администрация.

Администрация определяет победителей конкурсного отбора, на основании совокупного анализа представленных участниками конкурсного отбора документов и формирует список потенциальных получателей бюджетной средств.

Результат конкурсного отбора оформляется протоколом Администрации. 

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 2 рабочих дней.

Результатом исполнения данной административной процедуры является результат конкурсного отбора Администрации.

3.7. Информирование участников о результатах конкурсного отбора в администрации Добрянского муниципального района.

Основанием для начала данной административной процедуры является результат конкурсного отбора Администрации.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является специалист управления.

Срок исполнения данной административной процедуры – в 2-дневный срок участникам направляется письменное уведомление о результатах конкурсного отбора.

Информация об участниках и победителях конкурсного отбора размещается на официальном сайте администрации Добрянского муниципального района www.dobrraion.ru.

Результатом исполнения административной процедуры является получение заявителем уведомления о результатах конкурсного отбора  Администрации.
3.8. Конкурсная комиссия Министерства сельского хозяйства и продовольствия Пермского края и вручение сертификатов об участии в мероприятиях, указанных в п.2.3.

Основанием для начала данной административной процедуры является результат конкурсного отбора Администрации и сформированный список потенциальных участников бюджетных средств.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является Администрация.

Администрация направляет в Министерство: 

- заключение по каждому участнику – потенциальному получателю грантовой поддержки;

- список потенциальных участников-получателей грантов;

- копии заявки и пакета документов, заверенные Администрацией.
Министерство в течение 7 рабочих дней рассматривает пакет документов по участникам-получателям грантовой поддержки и проводит заседании Комиссии Министерства. Решение Комиссии Министерства оформляется протоколом, который в течение 1 рабочего дня со дня заседания Комиссии Министерства размещается на официальном сайте  Министерства.

В течение 3 рабочих дней со дня заседания Комиссии Министерства Министерство издает приказ об утверждении размера гранта в разрезе бюджетов всех уровней.
В течение 15 рабочих дней со дня размещения на официальном сайте Министерства протокола Комиссии Министерства об утверждении сводного списка получателей грантов  заместитель главы  муниципального района по экономике вручает главам крестьянских (фермерских) хозяйств  сертификат об участии в реализации мероприятий.

Результатом исполнения административной процедуры является  вручение  сертификата главе крестьянского (фермерского) хозяйства. При получении сертификата участник мероприятия информируется о порядке и условиях получения и использования бюджетных средств, предоставляемых по данному сертификату.

3.9. Перечисление  бюджетных средств потенциальным участникам.

Для перечисления гранта участник-получатель грантовой поддержки в течение 2-х (двух) месяцев с даты размещения  на официальном сайте Министерства протокола Комиссии Министерства об утверждении сводного списка получателей грантов:

- открывает в кредитной организации банковский счет и размещает  на нем собственные средства в размере, предусмотренном планом расходов;

- направляет в Администрацию и Министерство выписку с банковского счета, выданную кредитной организацией, в которой открыт банковский счет.

В течение 15 рабочих дней со дня получения выписки с банковского счета Администрация и Министерство заключают с участником-получателем гранта  трехстороннее соглашение о порядке получения и использовании гранта за счет средств бюджетов всех уровней.

На основании заключенного Соглашения специалист Управления Администрации готовит на имя главы Добрянского муниципального района служебную записку «О перечислении бюджетных средств» и направляет в отдел бухгалтерского учета и отчетности администрации Добрянского муниципального района копию служебной записки с приложением протокола конкурсной комиссии Министерства и копии сертификата об участии в мероприятиях, указанных в п.2.3.  

Отдел бухгалтерского учета и отчетности администрации Добрянского муниципального района на основании служебной записки «О перечислении бюджетных средств» в течение 10 рабочих дней перечисляет бюджетные средства на расчетные счета крестьянских фермерских хозяйств.

Результатом исполнения административной процедуры является зачисление бюджетных средств на расчетные счета крестьянских фермерских хозяйств. 

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Общий контроль за предоставлением субсидий субъектам малых форм хозяйствования, возложен на заместителя главы Добрянского муниципального района по экономике.

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности и сроков исполнения административных действий и выполнения административных процедур, определенных настоящим регламентом, осуществляет начальник управления сельского хозяйства и поддержки предпринимательства. Результаты исполнительской дисциплины об исполнении документов, поставленных на контроль, и обращений граждан еженедельно рассматриваются на оперативном совещании у главы Добрянского муниципального района.

По решению руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть сформирован план проведения проверок полноты и качества предоставления услуги, включая сроки и периодичность.

4.3. Основания для проведения внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги:

поступление информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления о нарушении положений административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги;

поступление информации по результатам вневедомственного контроля, независимого мониторинга, в том числе общественного, о нарушении положений административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги;

поручение руководителя органа, предоставляющего услугу;

обращение заявителя или иного заинтересованного лица.

При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур (тематические проверки).

4.4. Персональная ответственность сотрудников Управления сельского хозяйства и поддержки предпринимательства закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства. К сотрудникам может быть применено дисциплинарное взыскание в случае несоблюдения положений настоящего административного регламента, в том числе:

нарушения срока регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги;

нарушения срока предоставления услуги;

требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами для предоставления услуги;

неправомерного отказа в предоставлении услуги;

требования с заявителя при предоставлении услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;

неправомерного отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах либо нарушения установленного срока таких исправлений;

неправомерного отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления услуги.

4.5. В случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

4.6. При внедрении системы менеджмента качества, соответствующей требованиям стандарта ИСО 9001, в администрации муниципального района и ее структурных подразделениях контроль за исполнением административного регламента будет проводиться в рамках внутренних и внешних аудитов системы менеджмента качества.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц (муниципальных служащих)

5.1.  Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение 
и (или) действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих

5.1.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) 
и решений органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих в досудебном (внесудебном) порядке.
5.2. Предмет жалобы.
5.2.1. Заявитель имеет право обратиться с жалобой, в том числе 
в следующих случаях:

5.2.1.1  нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

5.2.1.2  нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

5.2.1.3 требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5.2.1.4 отказ в приеме документов у заявителя, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5.2.1.5 отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания для отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами;

5.2.1.6 требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами;

5.2.1.7 отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, муниципального служащего в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2.2. Жалоба должна содержать:

5.2.2.1  наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

5.2.2.2 фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

5.2.2.3 сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего;

5.2.2.4  доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.3. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

5.2.3.1 оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

5.2.3.2 оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

5.2.3.3 копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, и уполномоченные 
на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба

5.3.1. Жалоба на решение и действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего, органа, предоставляющего муниципальную услугу, подается в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу,
5.3.2. Жалоба на решение, принятое руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подается главе муниципального образования Пермского края.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы.
5.4.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе:

5.4.1.1. непосредственно в орган местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу;
5.4.1.2. почтовым отправлением по адресу (месту нахождения) органа, предоставляющего муниципальную услугу;
5.4.1.3. в ходе личного приема руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу;
5.4.2. Время приема жалоб органа, предоставляющего муниципальную услугу, совпадает со временем предоставления муниципальной услуги.

5.4.3. Жалоба может быть подана заявителем в электронной форме посредством:

5.4.3.1 официального сайта;

5.4.3.2. единого портала.

5.4.4. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные 
в пункте 5.2.3. административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом представление документа, удостоверяющего личность заявителя, не требуется.

5.4.5. Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ. При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в орган, предоставляющий муниципальную услугу, в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

5.4.6. В органе, предоставляющем муниципальную услугу, определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица, которые обеспечивают:

5.4.6.1 прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями статьи 11.2. Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

5.4.6.2 направление жалоб в уполномоченный на рассмотрение жалобы орган.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы.
5.5.1. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

5.5.2. В случае если жалоба подается через МФЦ, срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе, предоставляющем муниципальную услугу.
5.5.3. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, муниципальным служащим наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации
.
5.5.4. В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо должностных лиц, муниципальных служащих в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений, жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. Результат рассмотрения жалобы.
5.6.1. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении в форме акта органа, предоставляющего муниципальную услугу.
5.6.2. При удовлетворении жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации, Пермского края.
5.6.3. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

5.6.4. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

5.6.4.1 наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

5.6.4.2 подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

5.6.4.3 наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Положения в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.6.5. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, оставляет жалобу без ответа в случае наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи.

5.6.6. В случае отсутствия возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе, ответ на жалобу не дается и она не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы.
5.7.1. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу, и направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.
5.7.2. По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы представляется не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

5.7.3. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

5.7.3.1 наименование органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

5.7.3.2 номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

5.7.3.3 фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

5.7.3.4 основания для принятия решения по жалобе;

5.7.3.5 принятое по жалобе решение;

5.7.3.6 в случае если жалоба признана обоснованной - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

5.7.3.7 сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе.
5.8.1. Заявитель вправе обжаловать решения и (или) действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих в судебном порядке в соответствии 
с законодательством Российской Федерации.

5.8.2. Заявитель вправе обратиться в суд в соответствии с законодательством Российской Федерации с заявлением об оспаривании решений, действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих в течение ____________________________
 со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод.

5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.9.1. В случае если для написания заявления (жалобы) заявителю необходимы информация и (или) документы, имеющие отношение 
к предоставлению муниципальной услуги и находящиеся в органе, предоставляющем муниципальную услугу, соответствующие информация 
и документы представляются ему для ознакомления в органом, предоставляющим муниципальную услугу, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, а также в указанных информации и документах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы

5.10.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на официальном сайте, на Едином портале, Региональном портале.

Приложение 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий сельскохозяйственным товаропроизводителям в рамках реализации муниципальных программ»
	
	                                       В___________________________________

                                       ____________________________________

                                       ____________________________________

                  (наименование органа местного самоуправления

                      муниципального района  Пермского края)



Заявка

на предоставление гранта на развитие семейной фермы

	ФИО главы крестьянского (фермерского) хозяйства, гражданство, адрес постоянного места жительства,         

паспортные данные                     
	

	ФИО членов крестьянского (фермерского) хозяйства (не менее двух), степень родства с главой крестьянского        

(фермерского) хозяйства, гражданство, адрес постоянного места жительства    
	

	Местонахождение (регистрация) крестьянского (фермерского) хозяйства 
	

	Контактный телефон                    
	

	Осуществляемый вид деятельности       
	

	Наличие оснащенных производственных   помещений                             
	

	Площадь оснащенных производственных помещений, кв.м                      
	

	Наличие сельскохозяйственной техники (указать вид), единиц                 
	

	Наличие сельскохозяйственных животных (указать вид), голов                  
	

	Наличие кормовой базы                 
	

	Средняя численность работников за предшествующий календарный год, чел.  
	

	Выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость или балансовая стоимость активов (остаточная стоимость основных

средств и нематериальных активов) за предшествующий календарный год, руб.  
	

	Планируемое количество скотомест при  развитии семейной животноводческой  фермы                                 
	

	Сумма запрашиваемого гранта, тыс. руб.
	


С условиями Правил предоставления мер государственной  поддержки  в  рамках реализации отдельных мероприятий муниципальных программ развития  сельского хозяйства ознакомлен и согласен.

Достоверность представленной в настоящей заявке информации гарантирую.

Согласен на передачу и обработку моих персональных данных  в соответствии с законодательством Российской Федерации.

"___" _______________ 201__ г.           ___________________                    /__________________________/

                                                                                                                              ФИО главы крестьянского

                                                                                                                                 (фермерского) хозяйства

Данные о регистрации заявки:

"___" ___________ 201__ г.

__________________________ _________________/ _________________/

Должность лица, принявшего заявку, подпись, ФИО

Приложение 2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий сельскохозяйственным товаропроизводителям в рамках реализации муниципальных программ»
План расходов

на развитие семейной животноводческой фермы

ФИО главы крестьянского (фермерского) хозяйства:

Общая сумма затрат на развитие семейной фермы: ____________________________

из них собственные (заемные) средства: ____________________________________

Размер запрашиваемого гранта: _____________________________________________

	 N 

п/п
	Направления расходов
	Наименование

приобретаемого

имущества, выполняемых

работ, оказываемых услуг
	Количество, ед.
	Сумма,  тыс. руб.
	Источник

финансиро

вания

<1>

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	 1 
	Разработка проектной         

документации строительства,  

реконструкции или            

модернизации семейных        

животноводческих ферм        
	
	
	
	

	 2 
	Строительство, реконструкция 

или модернизация семейных животноводческих ферм        
	
	
	
	

	 3 
	Строительство, реконструкция 

или модернизация             

производственных объектов по переработке продукции животноводства               
	
	
	
	

	 4 
	Комплектация семейных        

животноводческих ферм и      

объектов по переработке      

животноводческой продукции   

оборудованием и техникой,    

а также их монтаж            
	
	
	
	

	 5 
	Покупка сельскохозяйственных 

животных                     
	
	
	
	

	
	Всего                        
	        Х        
	   Х   
	
	  Х   


<1> Указывается источник финансирования (собственные и (или) заемные средства и (или) средства гранта).

"___" _______________ 201__ г.                ___________________                /_______________________/

                                                                                                                              ФИО главы крестьянского

                                                                                                                               (фермерского) хозяйства

Приложение 3

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий сельскохозяйственным товаропроизводителям в рамках реализации муниципальных программ»
В___________________________________

                                       ____________________________________

                                       ____________________________________

                                                                                                               (наименование органа местного самоуправления

                                                                                                         муниципального района (городского

                                                                                                     округа) Пермского края)

ЗАЯВКА

на предоставление гранта на создание и развитие

крестьянского (фермерского) хозяйства
	ФИО главы крестьянского (фермерского) хозяйства, гражданство, адрес постоянного места жительства,         

паспортные данные                     
	

	Дата государственной регистрации  крестьянского (фермерского) хозяйства 
	

	Место государственной регистрации крестьянского (фермерского) хозяйства 
	

	Образование главы крестьянского (фермерского) хозяйства, в том числе дополнительное по сельскохозяйственной специальности                         
	

	Трудовой стаж главы крестьянского  (фермерского) хозяйства в сельском хозяйстве, в том числе как гражданина, ведущего личное подсобное хозяйство   
	

	Контактный телефон                    
	

	Осуществляемый вид деятельности       
	

	Наличие оснащенных производственных  помещений                             
	

	Площадь оснащенных производственных помещений, кв. м                      
	

	Наличие сельскохозяйственной техники (указать вид), ед.               
	

	Наличие сельскохозяйственных животных (указать вид), гол.            
	

	Средняя численность работников за предшествующий календарный год, чел.  
	

	Выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость или балансовая стоимость активов (остаточная стоимость основных

средств и нематериальных активов) за  предшествующий календарный год, руб.  
	

	Наличие договоров, в том числе предварительных, о реализации  сельскохозяйственной продукции на     

сумму более 30 тысяч рублей           
	

	Сумма запрашиваемого гранта, тыс. руб.
	


С условиями Правил предоставления мер  государственной  поддержки  в рамках реализации отдельных мероприятий муниципальных программ развития  сельского хозяйства ознакомлен и согласен.

Достоверность представленной в настоящей заявке информации гарантирую.

Согласен на передачу и обработку моих персональных данных  в соответствии с

законодательством Российской Федерации.

"___" _______________ 201__ г.                  ___________________                     /_______________________/

                                                                                                                                     ФИО главы крестьянского

                                                                                                                                      (фермерского) хозяйства

Данные о регистрации заявки:

"___" _______________ 201__ г.

__________________________ ______________________/________________________/

Должность лица, принявшего заявку, подпись, ФИО

Приложение 4

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий сельскохозяйственным товаропроизводителям в рамках реализации муниципальных программ»
План расходов

по созданию и развитию крестьянского (фермерского) хозяйства

ФИО главы крестьянского (фермерского) хозяйства:

Общая  сумма  затрат  по  созданию и  развитию крестьянского  (фермерского)

хозяйства: ____________________________________________________________________________
из них собственные (заемные) средства: __________________________________________
Размер запрашиваемого гранта: ________________________________________________
	N

п/п
	Направления расходов
	Наименование

приобретаемого имущества,

выполняемых

работ,  оказываемых

услуг
	Количество,

ед.
	Сумма,

тыс.

руб.
	Источник

финансирования

<1>

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	Грант начинающему фермеру      
	
	
	
	

	 1 
	Покупка земель сельскохозяйственного назначения                     
	
	
	
	

	 2 
	Разработка проектной документации для строительства (реконструкции)                

производственных и складских   

зданий, помещений              
	
	
	
	

	 3 
	Покупка, строительство, ремонт 

и переустройство производственных и складских зданий, помещений, пристроек, инженерных сетей, заграждений, сооружений                     
	
	
	
	

	 4 
	Регистрация производственных   объектов                       
	
	
	
	

	 5 
	Строительство дорог и подъездов

к производственным и складским 

объектам                       
	
	
	
	

	 6 
	Подключение к инженерным сетям 

- электрическим, водо-, газо- и

теплопроводным сетям, дорожной 

инфраструктуре                 
	
	
	
	

	 7 
	Покупка сельскохозяйственных   

животных                       
	
	
	
	

	 8 
	Покупка сельскохозяйственной   

техники и инвентаря, грузового 

автотранспорта, оборудования   

для производства и переработки 

сельскохозяйственной продукции 
	
	
	
	

	 9 
	Покупка семян и посадочного    

материала для закладки         

многолетних насаждений         
	
	
	
	

	10 
	Приобретение удобрений и       

ядохимикатов                   
	
	
	
	

	
	Итого - грант начинающему      

фермеру:                       
	
	
	
	

	
	Единовременная помощь          
	
	
	
	

	
	Приобретение, строительство и  

ремонт собственного жилья, в том числе погашение основной  суммы и процентов по банковским кредитам (ипотеке), привлеченным для его приобретения                   
	
	
	
	

	
	Приобретение одного            

грузопассажирского автомобиля  
	
	
	
	

	
	Приобретение и доставка        

предметов домашней мебели,     

бытовой техники, компьютеров,  

средств связи, электрических и 

газовых плит, инженерного      

оборудования, установок для    

фильтрации воды, бытовых       

водо-, тепло- и газоустановок, 

септиков, устройств для        

водоподачи и водоотведения     
	
	
	
	

	
	Подключение жилья к газовым,   

тепловым и электрическим сетям,

сетям связи, информационно-    

телекоммуникационной сети      

"Интернет", водопроводу и      

канализации                    
	
	
	
	

	
	Итого - единовременная помощь: 
	
	
	
	

	
	
	    Всего    
	   X   
	
	   X    


<1> Указывается источник финансирования (собственные и (или) заемные средства и (или) средства гранта).

"___" _______________ 201__ г.           ____________________                    /____________________________/

                                                                                                                                 Ф.И.О. главы крестьянского                     (фермерского) хозяйства
Приложение 5

к административному регламенту 

предоставления муниципальной у
слуги «Предоставление субсидий 
сельскохозяйственным товаропроизводителям 
в рамках реализации муниципальных программ»
Блок-схема

предоставления муниципальной услуги по направлениям 2.10.1, 2.10.2, 2.10.3

	Министерство сельского хозяйства и продовольствия Пермского края
	 Администрация Добрянского муниципального района
	Субъект МФХ

	Информирует через СМИ о дате начале  приема документов

Направляет список потенциальных участников и заключение для участие в конкурсе в МСХ и П ПК


Регистрирует, проверяет правильность и выносит решение, в течение 3 рабочих дней со дня заседания Комиссии МСХиП готовит приказ об утверждении гранта



Перечисляет денежные средства (субсидий, грант) в течение 10 раб.дней со дня заключения соглашения 
	Размещает на сайте муниципального образования информацию о начале приема документов

Прием и регистрация документов (проверка правильности заполнения)


Конкурсная комиссия (рассмотрение документов, проведение конкурсного отбора, предварительный расчет субсидий (гранта))


Формирует список потенциальных участников и дает заключение



Направляет выписку с банка об открытии счета (копию кредитного договора)

В течение 15 рабочих дней заключает с главой МФХ трех стороннее соглашение 


	Формирует пакет документов для участие в конкурсном отборе


Открывает банковский счет и размещает на нем собственные и (или) заемные средства
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� В соответствии с частью 6 статьи 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» указанный срок может быть сокращен.


� Указывается срок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации





